
彰化縣政府 106年新進人員教育訓練 

「工作效能管理術時間管理」課程實作演練紀錄 

單位：          姓名：       

一、工作目標設定演練 

目標： 

 

 

檢核：S M A R T 

自我反饋： 

 

 

 

二、工作任務行事曆安排演練 

主要任務： 

 

任務展開與里程碑： 

階段任務 
所需時間／ 

檢核日期 
檢核成果 

   

   

   

   

   

   

   

 

自我反饋： 

 

 

 

2017.04.21(黃衣莉 製) 


